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REGULAMENTO DO ESTAGIO E PROJECTO EM AMBIENTE DE TRABALHO
DO CURSO EM TECNOLOGIA ALIMENTAR
2017-2018

Estagio e Projecto em Ambiente de Trabalho sao unidades curriculares obrigatdrias do 62 semestre do curso

de Tecnologia Alimentar.

Duragao: O Estdagio terd a duragdo minima de 530 horas (19 créditos ECTS).
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Artigo 12

Locais e dreas/temas de estagio

Locais de estagio

Os estdgios deverdo ser realizados em empresas, estabelecimentos ou instituicdes, publicos ou privados,
cuja idoneidade técnica seja previamente reconhecida pelo coordenador de curso.

Caso existam na ESAS temas de trabalho julgados pelo coordenador de curso como validos, os mesmos
poderdo ser utilizados para estagio.

Oferta e definicdo dos locais e dreas/temas de estagio
Preferencialmente serdo os estudantes a procurar locais e areas/temas de estagio.

Os estudantes poderdo escolher e propor ao Coordenador de Curso, empresas, estabelecimentos ou
instituicdes, publicos ou privados, da sua area de naturalidade, residéncia ou outra, bem como as
areas/temas do seu interesse ou do interesse das entidades concessoras de estagio.

O coordenador de curso e responsavel da unidade curricular Estagio, poderd dar informag¢do quanto a
entidades que tenham, no ano em curso, demonstrado interesse em receber estagidrios; esta informagéo
podera ou ndo indicar os temas dos potenciais estagios.

As diversas unidades de ensino, investigacdo e desenvolvimento (EU 1&D) da ESAS poderdo indicar, ao
responsavel pela unidade curricular Estagio, locais e temas de estagio que se proponham acompanhar.

O coordenador de curso e responsavel pela unidade curricular Estdgio, auxiliard os estudantes nos
contactos com as entidades, para obtencdo dos estagios e definicdo dos temas adequados aos interesses
daquelas e dos estagiarios; esta funcdo podera ser delegada em potenciais supervisores de estagio.

Até 31 de janeiro de 2018, através da Ficha de Estdgio, os estudantes deverdo indicar, nos Servicos
Académicos, o local e o tema de estagio.

Até 16 de fevereiro de 2018 serd afixada, nos Servicos Académicos, a lista definitiva de inscricdo no
estdgio, com local, tema e supervisor.
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Artigo 22
Orientacdo e supervisdo de estagios
1. Orientador Interno de estagio

a) Cada estagidrio sera apoiado por um professor ou equiparado a professor da respetiva area (orientador
interno), designado pelo coordenador de curso.

b) Compete ao orientador interno:

e dinamizar o relacionamento escola/estagiario/entidade concessora do estagio;

e definir o programa de estagio em conjunto com o orientador externo e com o estagiario;
e apoiar a elaboracdo do Projeto em Ambiente de Trabalho.

2. Orientador de estagio

a) No caso de o estagio decorrer em local exterior a ESAS, o estagiario sera apoiado, caso exista, por técnico
qualificado (orientador externo), que o acompanhard mais de perto, aceite pelo orientador interno e/ou
pelo coordenador de curso;

b) caso esse técnico ndo exista, podera o orientador interno assumir a funcdo de orientador externo
3. Co-orientador de estdgio

Em situagdes que o justifiguem, poderd existir um co-orientador, aceite pelo orientador interno /e ou pelo
coordenador de curso.

4. Co-orientador interno de estagio

Poderd existir um co-orientador interno aceite pelo orientador interno e/ou pelo coordenador de curso,
quando:

a) O estagio envolva diferentes areas cientificas;

b) O orientador interno tenha um ndmero excessivo de estagiarios a seu cargo, por falta de professores e
equiparados a professor na area cientifica, caso em que poderd ser coadjuvado por um assistente ou
equiparado a assistente, como co- orientador interno.

Artigo 32
Comprovacdo da assiduidade e avaliagdo do estagio

1. Antes do inicio do Estagio, o estagidrio deverd obter, nos Servigos Académicos, formuldrios da Ficha de
Assiduidade e da Ficha de Avaliacdo do Estégio.

2. Para avaliacdo interna da Unidade Curricular de estagio, o estudante devera entregar ao orientador
interno:
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Plano de estagio: 30 de abril 2018
Relatério das atividades desenvolvidas no estagio: 29 de junho de 2018
A ponderagdo para a avaliacdo interna sera de 30% para o plano e 70% para o relatdrio

Concluido o Estagio, o estagiario devera entregar, nos Servicos Académicos, até ao ultimo dia do semestre
par, a Ficha de Assiduidade, devidamente preenchida e assinada pelo orientador externo (na entidade de
Estagio) e pelo orientador interno (ESAS).

O Estagio serd avaliado pelo orientador externo e pelo orientador interno, através do preenchimento da
Ficha de Avaliacao do Estagio.

A classificacdo final da unidade curricular de estagio serd o resultado da média do somatdrio das
classificacOes interna e externa.

Esta ficha devera ser entregue pelo orientador interno, nos Servicos Académicos, até ao ultimo dia do
semestre par.

Artigo 42
Projeto em Ambiente de Trabalho
Generalidades

No dmbito da unidade curricular do mesmo nome, o estudante devera elaborar um Projeto em Ambiente
de Trabalho, baseado no trabalho desenvolvido durante o Estégio.

O Projeto em Ambiente de Trabalho sé podera ser entregue e discutido depois de concluido o Estdgio.
Estrutura

A capa e a folha de rosto do Projeto em Ambiente de Trabalho serdo, obrigatoriamente, normalizadas de
acordo com o modelo estabelecido pela ESAS, que se encontra disponivel nos Servigos Académicos.

A publicagdo do Projeto em Ambiente de Trabalho deverd obedecer a normas prdprias, aprovadas pela
ESAS e disponiveis nos Servicos Académicos.

Entrega

O Projeto em Ambiente de Trabalho sé devera ser entregue apds apreciagao pelo orientador interno, de
uma versdo provisoria, que sera entregue nos Servicos Académicos até 2 de julho ou 1 de outubro de
2018.

A versado definitiva do Projeto em Ambiente de Trabalho (cinco exemplares, um deles em CD) sera
entregue, nos Servicos Académicos, até 15 de julho ou 25 de novembro de 2018

O orientador interno decidird, apds a rececao do Projeto em Ambiente de Trabalho pelos Servigos
Académicos, da sua aceitacdo e, em caso afirmativo, agendara a sua discussao.

A discussdo do Projeto em Ambiente de Trabalho nunca podera anteceder a publicacdo da aprovacdo em
todas as outras unidades curriculares do curso.
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A discussao do Projeto em Ambiente de Trabalho tera de se realizar até ao ultimo dia util de dezembro.

Na impossibilidade de cumprir o prazo estabelecido na alinea b), o estudante devera matricular-se em
Projeto em Ambiente de Trabalho dentro dos prazos normais estabelecidos para o efeito, ndo tendo de
repetir a parte pratica do seu trabalho.

Constituicdo do juri e discussao do Projeto em Ambiente de Trabalho

Entregue o Projeto em Ambiente de Trabalho (versdo definitiva) nos Servigcos Académicos, sob indicacdo
do orientador interno, serd constituido um juri, com trés membros, integrado pelo orientador interno e
pelo orientador externo ou co-orientador; na impossibilidade de participacdao do orientador externo ou
do co- orientador, o orientador interno devera nomear um outro docente para a sua substituicao.

A discussdo do Projeto em Ambiente de Trabalho nunca poderd anteceder a publicacdo da aprovacdo em
todas as outras unidades curriculares do curso.

Constituido o juri, sera marcada, pelo orientador interno, a data para a discussdao do Projeto em Ambiente
de Trabalho.

A avaliacdo do Projeto em Ambiente de Trabalho consistird numa prova oral, com a duragao maxima de 60
minutos, na qual serd dada ao estudante a possibilidade de expor o seu trabalho e de responder a
questdes postas pelo Juri.

Artigo 52

SituagBes ndo configuradas neste regulamento

Todas as situagdes ndo configuradas neste regulamento serdao analisadas e resolvidas pelos 6rgdos

competentes.

Quiinta do Galinheiro, S. Pedro — 2001-904 SANTAREM
Tel.: 243 307 300 — Fax: 243 307 301 — E-mail: info@esa.ipsantarem.pt — URL: www.esa.ipsantarem.pt



mailto:info@esa.ipsantarem.pt
http://www.esa.ipsantarem.pt/

